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Comptabilité

I Comment faire pour ... I

Mettre en place le PES Marché

La tenue des fiches « Marché PES » a travers le logiciel Comptabilité Web satisfait 2 objectifs majeurs :

e le support de I'exécution financiere des contrats ayant fait I'objet d'une procédure adaptée ou formalisée (lien
avec les mouvements, fiabilisation de I'engagement comptable, fiche synthétique de suivi...) ;

e la génération facultative de flux PES Marché pour automatiser les obligations administratives et permettre la
création d'une fiche Marché dans le systeme Hélios pour le comptable public. Cela comprend des PJ de

passation voire d'exécution transmises ainsi en amont du premier mandat.

Cette notice précise les paramétrages a effectuer pour mettre en place la saisie des fiches marchés en PES
marchés.
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Appréhender la tenue des fiches marchés PES
|

L'enregistrement d'une fiche et la génération du premier flux PES Marché peuvent s'effectuer dés la notification
du marché et au plus tard dans les 2 mois qui suivent.

Cela permet de respecter les délais réglementaires (publication des données essentielles pour les marchés de + de
40000 euros HT) et a fortiori avant I'enregistrement de la premiere facture afférente.

Généralités

Les fiches marché saisies dans le logiciel vont connaitre des états successifs, avec des mises a jour par les
utilisateurs lorsque des événements surviennent : “en préparation”, “contrat en cours”, “garantie non levée” et

"cloturé”.

EN CONTRAT EN COURS GARANTIE
PREPARATION NON LEVEE

CLOTURE

Liguidation comptable B Leovde des retenues

e . jusqu'au décompte degaranties
.Sumemrtr.ufe Envai dHﬁLH.FH ‘ g.fabnfetdé‘f.mtg‘

suite & marché initial
notification dansles 2 mais

Enregistrement des Svénements ad ministratifs
{avenants, sous-traitance reconduction .. ]
et envai de flux modificatifs notamment

Selon son organisation, il appartient alors a la collectivité de définir les acteurs qui réalisent les taches dans le
logiciel comptabilité.

La question se pose d'autant plus lorsqu’une cellule est en charge de la commande publique et applique déja
les formalités liées a I'exécution administrative.

Les fonctionnalités proposées permettent d'articuler les étapes administratives avec les étapes comptables,
dans le respect des missions de chaque utilisateur habilité.
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Avant de commencer la saisie...

La procédure de passation et les choix de gestion budgétaire nécessitent des réponses aux questions suivantes :

e Le marché concerne-t-il plusieurs budgets de la collectivité ? Si oui, avez-vous connaissance des montants a
répartir par budget pour assurer le suivi budgétaire et comptable ?

e Est-ce un groupement d'achat ? Si oui, qui est le pouvoir adjudicateur coordonnateur et est-il en mesure de
générer des flux PES marché si ce n'est pas votre collectivité ?

e Est-ce un marché subséquent a un accord-cadre ? Si oui, avez-vous les informations de cet accord-cadre
(SIRET de I'émetteur de I'accord cadre et identifiant de I'accord cadre) ?

e Avez-vous les coordonnées a jour des contractants (SIRET, adresse, RIB) ?
e Avez-vous un groupement d’'opérateurs ? Qui est le mandataire ? Le groupement est-il solidaire ou conjoint ?
e Le marché est-il reconductible ? Si oui, tacitement, expressément ou non reconductible ?

e Une retenue de garantie sera-t-elle appliquée ? Les opérateurs ont-ils fourni une caution ou une GAPD ?

Parameétrer les prérequis
e

Profil d'acheteur :

Parameétres > Parameétres Généraux > Paramétres de I'entité - Onglet “Informations générales”
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e Renseigner I'URL du profil d’acheteur qui équipe votre collectivité.
Exemple : https://www.marches-publics.info/

Cette information sera reprise par défaut sur toutes les prochaines fiches marchés créées. En effet, c'est
une information obligatoire a transmettre dans les flux PES Marché.

° Enregistrer.

Niveau de controle du disponible :

Parametres > Parametres Généraux > Parametres de I'exercice - Onglet “Budget”
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VILL2 - COMMUNE DE JVSVILLE - BUDGET GENERAL - Exercice 2023

Informations complables Edition Personnalisation

Informations budgétaires Reports au Reprise N-1
¥ Budget en préparation 7
- Décision EP 090620230 Ex@cution et primitif CAN-1voté
© Budget Pricisif 2 Budget voté - - 2 © Budget primit ° v
t supphes O Non Vote
) T — N oo - O Budget supplémentaire i
) Eudget Supplémentaire ] Budget voté s far cution { Gprise ARlicipie
©Q Comple Administratil ] vete fornel Décision CA i) Exacution n Budget précédeant
Budget principal  Aucun ~ Mise 3 jour sarvice fait effectud par LELIEVRE la 0 Budgeat Primitif D Cumulé
DR0172023
Gestion de la saisie du budget Modalité de vote Repaorts

[[] Autoriser ka sasie de repants Sur ka5 comples Tordre
Préparation du budget Simulation du budget

Articles spécialisés [g"!!"}] O Solce (Bucget - réalisd)
[C] Saisit e budgel par Sendon ulisateur N O Engagements non $oldbs senvice non it
Niveau de vote Investissement Contréle
© Chapitre sans opération - Contrdle au nivédau du Chapire Contrile investissement (niveau de vole) [ dacage
) Chapitre avec opérations - Contrile au niveau de IOpération Confrile fonctionnement (niveau de vole) []ocage
O Anticle sans apération - Contrile au niveau de FAsticle [ Contrite dispo de Fanalytique []acage
O Article avec opérations - Contrile au niveau de FAsice et de IOpération [ Conirdle dispo au niveay de la fonction [ blacage
% Investissement 0.00 % Fonchionnement 0,00
Niveau de vote Fonctionnement % Inv. N-1 avant vole BP 25.00 % Fon. N-1 avant vole BP 100,00
© Chapitra - Contrdle au nivaau du Chapire [ Tenir compte des demandes dachat [] Engager automatiquement les tacture
O Anicle - Contrdle au nivaau da I'Article Contréle dspo marché bloguant 6

° Cocher l'option "Controle dispo marché bloquant” pour interdire I'enregistrement d'une écriture lorsque

le montant total hors taxe des réalisations dépasse les montants renseignés sur la fiche marché. C'est a

dire prioritairement le montant indiqué pour I'année courante dans la répartition annuelle, a défaut le
montant HT du triplet marché / budget / opérateur.

a Valider vos modifications.
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Si 'option est décochée :

Cette fenétre de contréle du
disponible s'affichera également en
cas de dépassement lors de
I'enregistrement. I s'agit d'un
message d'alerte non bloquant
vous pourrez “confirmer”  votre
volonté d'enregistrer I'écriture et
outrepasser ce message (par
exemple, en connaissance d'un
avenant qui n'aurait pas encore été
saisi sur la fiche).

Contréle du disponible

Libedlé de la pléce

Contrdle Utilisateur [ Tiers Contrdle Budgdiaine

- Investissement : vote par Chapitre sans Opération. Conirdle non bloguant
Thrs au<un cipassemant Ja seul Fonctionmgment | vole pad Chapitre. Conlrdie non Bloquant. .= Alarie
Lot de marché | sucun dépasiement di seul - Fonction : - Contride de 8 fonchion non efectué

- ENAkUGLE | - Contnile analylique non eMeciué

Objet du contdle | Sewn aserte Sewl Dlocage | MT réalisé Dispo. wrba. fd

=i [¥] Tiers ! Lot de marché 0.00%

] ;—" JVS MAJRISTEM SAS (eoss | 965) 0.00%
[ 2023-JVS MARCHE A BON DE COMMANDE - BFU 45 000,00 45 000,00 100.00%

= [, Fonctionnement 0.00%

S [g] 011 Charges & caractiee génbral 145 695,22 146 995,22 0.00%

= [R) 6084 (D) Fournitures administratives 14 210,84 A4 210,84 000%

S T 316 Thidtres 475480 -4 75460 0.00%

[*] CULTURE Budget Culturel 4 T84 80 -4 754 80 0.00%

B Seull dalerte ateint ¥ Seul de biccage atieint
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